OBEC NEBOVIDY
Nebovidy 78, 664 48 Moravany u Brna
tel: 547 244 274 e-mail: obec@nebovidyubrna.cz

~ OZNAMENI }
O VYHLASENI VEREJNE VYZVY C. 5/2022

Starosta obce vyhlasuje v souladu s § 6 zakona €.312/2002 Sb., o Ufednicich Uzemnich
samospravnych celki a o zméné nékterych zakonu, v platném znéni, vefejnou vyzvu na
pfihlaSeni zajemcl na obsazeni pracovniho mista Ufednika/Gfednice

REFERENT/KA SPOLECNE STATNi SPRAVY A SAMOSPRAVY

Misto vykonu prace: Obecni Gfad Nebovidy, Nebovidy 78

Charakteristika prace: vykon spisové sluzby, evidence obyvatel, Czech POINT, ovéfovani
(vidimace a legalizace), vyfizovani véci ve spravnim fizeni, vedeni a vyfizovani
administrativni agendy obce, pfiprava organizatné technického zabezpeeni voleb a
referend, zajiStovani pokladnich sluzeb

Bliz8i podrobnosti o druhu prace poda: Dagmar Polcarova, tel. 547 244 274

Platové podminky: v souladu s nafizenim vlady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnancu ve verejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjSich prepisu, platova tfida 9

Pozadavky:
e vy3Si odborné vzdélani nebo stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

e znalost vykonu spravnich agend

e znalost prace na PC — MS Office, MS Windows

e schopnost samostatného jednani, spolehlivost, slusné a spole€ensky vhodné
vystupovani pfi kontaktu s vefejnosti, odpovédny pfistup k plnéni ukolu

e velmi dobry pisemny a mluveny projev

Dale vyhodou:
e praxe v samosprave Ci statni spravé
e znalost pravnich pfedpisu v oblasti samospravy
e zkous$ka zvlastni odborné zpusobilosti (povinnost slozit zkousku v terminu do 18
mésicu od vzniku pracovniho poméru)
e znalost manipulace s hotovosti

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru urednika:

jsou stanoveny § 4 zak. €. 312/2002 Sb., ve znéni pozdéjSich pfedpisu:

statni ob&an CR nebo cizi statni ob&an a trvaly pobyt v CR,

vék minimalné 18 let, zpusobilost k pravnim ukonim a bezuhonnost,
ovladani jednaciho jazyka

spliujici dali prfedpoklady pro vykon spravnich €innosti stanovené zvlastnim
pravnim predpisem.



Nalezitosti pisemné prihlasky: dle § 6 odst. 3 zak. ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich uzemnich
samospravnych celkl a 0 zméné nékterych zakonu, v platném znéni:

e nazev a Cislo vyzvy

e jméno, pfijmeni, titul

e datum a misto narozeni
e statni pfislusnost
[ ]
[ ]

misto trvalého pobytu uchazece

¢islo ob&anského prukazu (Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
ob¢ana)

datum a podpis uchazece

telefonni kontakt, e-mailova adresa uchazece

K pfihlasSce pfipoijte:

e profesni (strukturovany) zivotopis

e vypis z evidence Rejstfiku trestli ne star§i nez 3 mésice, u cizich statnich pfislusniku
téZ obdobny doklad osvédéujici bezahonnost vydany domovskym statem; pokud
takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost ¢estnym
prohlasenim,

e oveérenou kopii dokladu o nejvys§§im dosazeném vzdélani

e pfipadné zadost o vraceni osobnich materiala a jakou formou (oby€ejnou listovni
zasilkou, doporu¢enou, osobng)

Pracovni pomér na dobu: neurcitou se zkuSebni dobou 3 mésice
Termin nastupu: 15.09.2022 (nebo dohodou)
Lhiita pro podani pfihlasky: 17.08.2022

Zpusob podani prihlasky: pisemné pfihlasky s pozadovanymi nalezitostmi zaslete postou
nebo dorucéte osobné na adresu: Obecni Ufad Nebovidy, Nebovidy 78, 664 48 Moravany u
Brna tak, aby pfihlaSka byla dodana na adresu ufadu v terminu do 17.08. 2022 do 12.00
hod.

Obalku oznacte textem: ,,Vefejna vyzva €. 5/2022 - referent”

Informace: k organizaci vybéru vhodného kandidata na obsazeni pracovniho mista poda
Dagmar Polcarova, mail: obec@nebovidyubrna.cz

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo kdykoliv tuto vyzvu zrusit.
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